COMPUTER SERVICE D.O.O.

UPUTE ZA RAD S APLIKACIJOM ZA NARUCIVANJE ARTIKALA 1Z
JAVNE NABAVE ZA POTREBE RADNIH JEDINICA
PREHRAMBENOBIOTEHNOLOSKOG FAKULTETA

U web preglednik unesite sljede¢u adresu: http://www.computer-service.hr/pbf/narudzbe/

prehrambeno faculty of
biotehnoloski food technology
fakultet and biotechnology
Sveudiliste u Zagrebu = University of Zagreb

Prijava radnika

Koristenje podataka sa ove stranice dozvoljeno je samo za registrirane korisnike. Za pregled i obradu podataka molimo Vas da
unesete ID broj i lozinku. Lozinka se otvara u upravi Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta. Ukoliko ste zaboravili lozinku ili ne
mozZete uci u program obratite se u upravu Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta.

Ulaz u aplikaciju

1D broj: ] ’

Lozinka: ‘ ’

| Potvrda |

« Upute u PDF formatu

| Povratak na izbornik

Dobro dosli, ova web stranica sadrzi aplikaciju za narucivanje inventara za potrebe Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta.
Koristenje podataka sa ove stranice dozvoljeno je samo ovlastenim osobama.

U polja 'ID broj' i 'Lozinka' unesete podatke koje su vam dodijeljeni, klikom na 'Potvrda’ otvara se
sljededi prozor.
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Na webu je prijavljen/a: MATE] STIGNJEDEC, ustanova: Prehrambeno-biotehnoloski fakultet,
Odjel: STIGNJEDEC MATE]

Dobro dosli u osnovni izbornik.

Izbornik

Pregled i obrada narudzbi - za sklopljene ugovore
Slobodan unos - bez ugovora

(2 (»

« & Odjava

Dobro doéli, ova web stranica sadrzi aplikaciju za narucivanje inventara za potrebe Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta.
Koristenje podataka s ove stranice dozvoljeno je samo ovilastenim osobama.

Kreirano u Computer Service d.0.0. (1991 - 2021) Computer Service d.o.o

Revizija: 2021/01/15

Kliknite na prvu opciju 'Pregled i obrada narudzbi — za sklopljene ugovore'.



prehrambeno faculty of

biotehnologki food technology
fakultet and biotechnology
Sveuciliste u Zagrebu ™ ] University of Zagreb

Na webu je prijavljen/a: MATEJ STIGNJEDEC, Ustanova: Prehrambeno-biotehnoloski fakultet,
Odjel: Ekonomat 1, Mjesto troska: 21058006

Pregled narudzbi

U tabeli su vidljive vage dosadainje narudzbe. Narudibe koje imaju status "U' (Upis u narudzbu u tijeku) mogu se mijenjati.
Ostale narudZbe su prihvacene u sustav i ne mogu se mijenjati osim od strane ovlastene osobe. Za izmjenu tih narudZbi
kontaktirajte odgovornu osobu.

Klikom na 'Pregled mjesta troska' otvara vam se tabela u kojoj su prikazana trenutna mijesta troska, samo za pregled, kao
podsjetnik.

Mova narudZba unosi se obaveznim odabirom evidencijskog breja iz padajuceg izbornika, zatim odabirom Zeljenog mjesta trogka iz
padajuéeg izbornika i naken toga klikem na gumb |Dodaj novu narudZbu za odabrano troskal. Prije tog klika moZete jos upisati i
napomenu vezanu uz novu narudzbu.

MNapomena:

Odaberite... -

NarudZba za mjesto troska:

QOdaberite... -

| Dedaj novu narudZbu za odabrano mjesto troska

Pregled mjesta troska

Trazi: |
N . L . PriloZi .
MT Datum Broj Status Napomena Brisanje Izmjena Pregled ponudu Privitak
2021-03-04 Pregled O
20002108 [ 515 z - v
2021-03-04 Pregled P
20002108  Usluga zbrinjavanja 519 o - '-\_V_,-'
opasnog otpada -
s Privitci
2021-03-12 Brisanje Pregled
20002108 . . 562 U = ponuda @
Papirnata konfekcija L et ik
R Privitci
2021-03-12 Brisanje Pregled
20002108 I 564 U ponuda
Sredstva za gisfenje s L *
R Privitci
2021-03-12 Brisanje Pregled
20002108 . y 565 U ponuda O
Uredski materijal w >, o Y
2021-03-09 Pregled P
21058006  Usluga zbrinjavanja 541 o . '-\_’5,_,-'
opasnog otpada -
2021-03-09 Pregled
21058011  Usluga zbrinjavanja 538 z . @
opasnog otpada o

Pod 'Napomena' se moZe nesto upisati ako je potrebno nesto naglasiti vezano uz narudzbu. Desno od
toga u padajuéem izborniku nalazi se popis ugovorenih evidencijskih brojeva nabave. Nakon odabira
evidencijskog broja.

Klikom na naziv mjesta troska, moZze se jednostavno pretraZivati Sifarnik mjesta troska unosom klju¢nih
rijeci, te se tako suZava izbor.

Gumb |Dodaj novu narudzbu za odabrano troska| prebacuje nas na odabir artikala odabranog
evidencijskog broja nabave.



Otvara se popis artikala odabranog evidencijskoj broja nabave. Potrebno je pored Zeljenog artikla samo
brojem unijeti koli¢ine, bez zareza i bez decimala, samo cijeli broj. Kratka napomena moze se staviti jos
uz artikl. Klikom na 'Potvrdi narudzbu' prelazi se na obrazac za dodavanje ponuda. Klikom na 'Povratak
na izbornik' odustaje se od unosa.

prehrambeno faculty of
biotehnoloski food technology
fakultet and biotechnology
Sveuciliste u Zagrebu w University of Zagreb

Na weI:!u je prijavljen/a: MATE] STIGNJEDEC, ustanova: Prehrambeno-biotehnoloski fakultet,
Odjel: STIGNJEDEC MATEJ, Mjesto troska: 21058006

Narudzba

Za Radnu jedinicu:30006 | Dokument 10 | Broj: 42 | Partner:70048

TraZi: I (

Sifra * Naziv Jmj Cijena Opis Kolic¢ina Napomena
0043 Baterija LRO3 4/1 1,5 V kom 12,38 [1 | | &=
0100 Gumena vezica pak 19.06 | | l |
0169 Al folija 50 m kom 43.16 | | |
0170 BiljeZnica A4 TK kom 12.38 | | |
0171 BiljeZnica AS TK kom 7.38 3 | | |
0172 Biljeznica ABC A5 kom 12.43 | | |
0175 Blok zahtjevnica kom 22.50 | | | |
0176 Boja za Zig kom 2.96 | | | |
0178 Etikete samoljepive kom 165.00 I | [ |
0179 Fascikl PVC mehanika kom 4.51 | | |
0182 Fascikli prespani kartonski kom 3.63 | | [ |
0183 Flomaster za markiranje teksta kom 13.99 I | ' ]
0184 Gumica za brisanje kom 1.43 | | [ |
0189 Olovka kemijska uchida grip RB7 0,7 pla kom 2.25 | | I ]
0190 Knjiga narudzbi kom 50.00 | | [ L 2

Sifra Naziv Jmj Cijena Opis Kolic¢ina Napomena

Prikaz 1 do 161 od 161 redova Potvrdi narudzbu
Povratak na izbornik
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Na wellu je prijavljen/a: MATEJ STIGNJEDEC, ustanova: Prehrambeno-biotehnoloski fakultet,
Odjel: STIGNJEDEC MATEJ, Mjesto troska: 21058006

Ovdje moZete dodati skeniranu ponudu (PDF)

Dozvoljen je prijenos PDF datoteka (.pdf) do 30 MB.
Obratite paznju na veliinu datoteke jer c¢e se vece datoteke sporo ucitavati.
MozZete dodati samo jedan PDF.

Odaberi datoteku | Nije odabrana niti jedna datoteka.
Start prijepisa |

Privitak za ovaj broj dokumenta jos nije prilozen.

Zavrsi unos i povratak na izbornik

Dobro dosli, ova web stranica sadrZi aplikaciju za narucivanje inventara za potrebe Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta.
Koridtenje podataka s ove stranice dozvoljeno je samo ovlastenim osobama.

Klikom na 'Odaberi datoteku' otvara se Windowsov prozor u kojem moZete odabrati skenirani
dokument (PDF obavezno). Nakon odabira, kliknite 'Start prijepisa’. Nakon uspjeSnog dodavanja
priloga, dobit ¢ete povratnu informaciju da je privitak dodan.

MoZete privitak joS jednom pregledati, klikom na 'Otvori PDF', a moZete ga i obrisati klikom na gumb
desno 'Obrisi priloZzeni PDF'. Nakon toga moZete dodati novi dokument ako je prethodni bio krivi.
Klikom na 'Zavrsi unos' zavrSavate unos narudzbe i vradate se na pocetni izbornik.
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Na webu je prijavijen/a: MATEJ STIGNJEDEC, ustanova: Prehrambeno-biotehnoloski fakultet,
Odjel: STIGNJEDEC MATEJ, Mjesto troska: 21058006

Ovdje moZete dodati skeniranu ponudu (PDF)

Dozvoljen je prijenos PDF datoteka (.pdf) do 30 MB.
Obratite paznju na veliCinu datoteke jer ce se vece datoteke sporo ucitavati.
MozZete dodati samo jedan PDF.

Odaberi datoteku | Nije odabrana niti jedna datoteka.
Start prijepisa

Privitak za ovaj broj dokumenta je dodan.

i Otvori PDF

@ Obrisi priloZeni PDF

Zavrsi unos i povratak na izbornik

Dobro dosli, ova web stranica sadrzi aplikaciju za narucivanje inventara za potrebe Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta.
Koristenje podataka s ove stranice dozvoljeno je samo ovlastenim osobama.



Nakon potvrde narudzbe, vracamo se na pocetni izbornik. Klikom na 'Pregled i obrada narudzbi' vidimo
popis svih nasih narudzba. Narudzbe se mogu naknadno obrisati (Brisanje), pregledati (Pregled), a
mogu se i izmijeniti (Izmjena).

Na gumbu 'Privitci ponuda' moZemo naknadno dodati ili brisati prilozene ponude. Veliki X desno od
toga pokazuje da uz narudzbu nije dodana ponuda, dok kvacica pokazuje da jest dodan PDF.

Izmjena je ista kao i upis, samo se izmjenjuju upisane koli¢ine. Nula ili brisanje koli¢ine se stavi ako se
Zeli artikl izbrisati s narudzbe. Klikom na 'Potvrdi izmjene' zavrSava se unos izmjena. Ako se trebaju
izbrisati svi artikli, najbolje je izbrisati cijelu narudzbu (Brisanje). Takvim brisanjem brise se i dodana
ponuda ako je postojala. Izmjena nije moguéa kod narudzbi obradenih slobodnim unosom. Kod takvih
je potrebno izbrisati cijelu narudzbu i ponovo je unijeti.

Dolje postoji legenda statusa koji se dodjeljuju narudzbama, te ih nakon odredenih statusa vise nece
biti moguce mijenjatii brisati. Za kraj rada potrebno je samo ugasiti preglednik ili na glavnom izborniku
(Povratak na izbornik) kliknuti na 'Odjava’.

Na webu je prijavljen/a: MATEJ STIGNJEDEC, Ustanova: Prehrambeno-biotehnoloski fakultet,
Odjel: STIGNJEDEC MATEJ, Mjesto troska: 21058006

Pregled narudzbi

U tabeli su vidljive vase dosadasnje narudzbe. NarudZbe koje imaju status 'U' (Upis u narudzbu u tijeku) mogu se mijenjati.
Ostale narudZbe su prihvacene u sustav i ne mogu se mijenjati osim od strane ovlastene osobe. Za izmjenu tih narudzbi
kontaktirajte odgovornu osobu.

Klikom na 'Pregled mjesta troska' otvara vam se tabela u kojoj su prikazana trenutna mjesta troska, samo za pregled, kao
podsjetnik.

Nova narudZba unosi se obaveznim odabirom evidencijskog broja iz padajuceg izbornika, zatim klikom na gumb |Dodaj novu
narudzbu za moje mjesto troska| ili |Dodaj novu narudzbu za odabrano troska|, nakon odabira Zeljenog mjesta troska iz padajuceg

izbornika, a prije tog klika mozZete jos$ upisati i napomenu vezanu uz novu narudzbu.

NarudZba za moje mjesto troska:

Napomena: | | Uredski materijal - 05-141-2020 v |

| Dodaj novu narudzbu za moje mjesto troska

NarudZba po odabranom mjestu troska:
|70007413 | suradnja Sver | 44323 v

| Dodaj novu narudZbu za odabrano mjesto troska |

| Pregled mjesta troska |

TraZi:
A g . - 3 PriloZi ze3
MT Datum Broj Status Napomena Brisanje Izmjena Pregled pon Privitak
2021-02- A s Privitci
Brisanje Pregled 3\
20008010 14 3 U i = ponuda )
Kemikalije s — i
2021-02- test za Privitci
14 matiéno - Brisanje Izmjena Pregled
21058006 : 1 U : ponuda
Uredski uredski L L) bt e
materijal materijal

Prikaz 1 do 2 od 2 redova

Ako na prozoru nakon autentifikacije odaberemo 'Slobodan unos - bez ugovora', otvara se sljedeci
prozor:


http://localhost/pbf/narudzbe/nar_slobodan_tender.php
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Evidencijski broj nabave:

|nerazvrstano "

A

Naziv artikla Koli¢ina Cijena Porez Napomena
I | o | | I 0% | |
| | [0 | | | i | |
| | o || 0%~ | |
| | [0 | | |, |0 | |
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I | [0 | | o 0%~ | |
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I | 0 | | N 0%~ | |
| | [0 | | O | |
I | o || i 0%~ | |
| | [0 | ., 0% | |
I | [0 [ o 0% | |
| | o | | |, |[50% | |
I | e | Rl | |
Naziv artikla Koligina Cijena Porez Napomena

Prikaz 1 do 15 od 15 redova

| Dodaj nevu narudZbu za moje mjesto troska |

Narudzba po odabranom mjestu troska:
700074132 | suradnja Sver | 44322 -

| Dodaj novu narudZbu za odabrano mjesto troska |

Ovdje prvo moramo upisati artikle za koje ne postoje zakljuceni ugovori te samim time nisu definirani
troskovnikom ponuditelja.

Pod 'Naziv artikla' upiSemo rije¢ima o kojem artiklu ili usluzi se radi. Pod koli¢inu je potrebno upisati
brojkom Zeljenu koli¢inu. U polje 'Cijena' mora se napisati cijena bez PDV-a, koja je izrazena u ponudi.
U polju 'Porez' potrebno je odabrati odgovarajudi porez na taj artikl.

Mijesta takoder se mogu jednostavno pretrazivati unosom kljucnih rijeci. Klikom na gumb | Dodaj novu
narudzbu za odabrano troska|, prelazi se na stranicu za dodavanje ponude.



